Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Pddua

Secretaria Municipal de Fazenda

INSTRUGCAO NORMATIVA SMF ne 006, DE 16 DE AGOSTO DE 2019.

0 Codigo Tributério do Municipio, Lei Complementar n?. 002/2018, instituiu o DDC -~ Domicilio Digital do
Contribuinte, mecanismo digital de integracdo entre a Prefeitura e o Contribuinte para encaminhamento
dos atos Fiscais e demais comunicacdes, que de acordo com este instrumento FACULTA ao contribuinte o
Cadastramento neste instrumento digital de comunicagdo, passa a disponibilizar aos contribuintes que se
cadastrarem no DDC o0 médulo de Processo Digital que tem o seguinte funcionamento:

Art. 12- O Processo Digital passa a ser o instrumento de intercimbio de documentos entre o Fisco
Municipal e o Contribuinte que tenha feito seu cadastro no DDC — Domicflio Digital do Contribuinte e
recebido a AUTORIZACAO da Prefeitura para utiliza-lo.

§ 12- Via o Processo Digital, o Fisco enviara todos os atos fiscais praticados em relagdo ao contribuinte, tais
como NotificacBes, Intimag&es, TIAF, Autos de Infragéio, Despachos e tudo mais que se relacione com as
acBes fiscais e o contribuinte.

§ 22-0 Contribuinte, utilizando-se do médulo de Processo Digital, poders apresentar Defesas, Documentos
e tudo o mais que se faca necessério para atender as exigéncias do Fisco Municipal, sendo desnecessario,
neste caso, a autenticagéo de documentos e Reconhecimento de Firma.

§ 32-Sempre que o contribuinte, utilizando o médulo de Processo Digital, encaminhar documentos ao Fisco
Municipal, o programa emitird um Protocolo, dando garantias ao contribuinte do atendimento ao exigido.

Art. 22- A criacdo do Processo Digital é faculdade exclusiva do Fisco Municipal e sempre que for criado, o
Contribuinte, cadastrado no DDC, serd ALERTADO pelo email alternativo cadastrado no DDC e ainda pelo
envio de SMS de alerta, desde que o contribuinte tenha optado por esta modalidade no ato do
cadastramento no DDC.

Art. 3¢- O Processo Digital é um instrumento facilitador do relacionamento entre o Fisco e o Contribuinte e,
uma vez que sejam atendidas todas as exigéncias, ndo restando nenhuma pendéncia, o Fiscal fard o
ENCERRAMENTO do Processo Digital, permanecendo este disponfvel para CONSULTA pelo contribuinte,
bem como pelo Fisco, pelo prazo de cinco (05) anos, quando entdo serd encaminhado para o arquivo morto
eletrénico.

Art. 42- O contribuinte que ndo fizer o cadastramento no D.
sempre que solicitado a apresentar documentos e comdrovar pagamentoy, deverd fazé-lo via apresentacgo
das cépias dos Documentos AUTENTICADAS e em/caso de apresentagfio) de defesa, devers apresentar o
documento com RECONHECIMENTO DE FIRMA m cartério, dando entpada em todos os documentos no
setor de Protocolo da Prefeitura. Os documefitos NAO poderdo serntregues diretamente no setor de
Fiscaliza¢do. :
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