Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Padua
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 015, DE 17 DE FEVEREIRO DE 2017.

"DISPOE SOBRE A REGULAMENTAGAO DO SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS, EM CONSONANCIA COM
OS DISPOSITIVOS DA LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO
DE 1.993, E O DECRETO FEDERAL N° 7.892, DE 23 DE
JANEIRO DE 2013, COM APLICAGCAO DENTRO DAS
COMPETENCIAS DA SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS."

O Prefeito Municipal de Santo Anténio de Padua, no uso de suas atribuicdes legais, que lhes
s&o conferidas, com fundamento no inciso IV do artigo 71 da Lei Orgéanica do Municipio, €
em conformidade com os dispositivos da Lei n° 8.666/1.993, e o Decreto Federal n°
7.892/2013, e mediante o relevante interesse publico, Decreta:

Capitulo |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° As contratagdes de servigos e a aquisicdo de bens, quando efetuadas pelo Sistema
de Registro de Pregos - SRP, no ambito da Administragdo Publica Municipal Direta,
Autarquica e Fundacional, obedecerdo ao disposto neste Decreto.

Art. 2° Para os efeitos deste Decreto sdo adotadas as seguintes definigdes:

| - Sistema de Registro de Pregos - conjunto de procedimentos para registro formal de
precos relativos a prestagao de servigos e aquisicéo de bens, para contratagdes futuras;

Il - Ata de Registro de Pregos - documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratagéo, em que se registram os pregos, fornecedores, 6rgéos
participantes e condigdes a serem praticadas, conforme as disposi¢dées contidas no
instrumento convocatoério e propostas apresentadas;

Il - Orgao Gerenciador - Secretaria de Administrag&o;

IV - Orgdo Participante - 6rgdo ou entidade da Administragdo Publica que participa dos
procedimentos iniciais do Sistema de Registro de Pregos e integra a ata de registro de
precos;

Art. 3° O Sistema de Registro de Pregos podera ser adotado nas seguintes hipoteses:
| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade de contratagdes

freqlientes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratagéo de servigos remunerados por unidade de medida pu em regime de tarefa;

(/



Prefeitura Municipal de Santo Antdnio de Padua
Gabinete do Prefeito

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de um érgéo ou entidade, ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela Administragao.

§1° Em todas as hipoteses o Sistema de Registro de Pregos devera obedecer aos principios
da isonomia, legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, vinculagéo ao instrumento
convocatério, julgamento objetivo, padronizagdo, supremacia da padronizagdo,
parcelamento e economicidade.

Capitulo Il
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR

Art. 4° Cabera ao Orgéo Gerenciador a pratica de todos os atos de controle e administragéo
do Sistema de Registro de Pregos, e ainda o seguinte:

| - registrar sua intencéo de registro de precos no site do Municipio;
Il - consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo
a adequagédo dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para

atender aos requisitos de padronizacgao e racionalizac¢ao;

IIl - promover atos necessarios a instrucdo processual para a realizagao do procedimento
licitatorio;

IV - realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitagéo e,
consolidar os dados das pesquisas de mercado realizadas pelos 6rgaos e entidades
participantes, inclusive nas situagdes previstas nos §§ 1° e 2° do art. 6° deste Decreto;

V - confirmar junto aos érgaos participantes a sua concordancia com o objeto a ser licitado,
inclusive quanto aos quantitativos e termo de referéncia ou projeto basico;

VI - realizar o procedimento licitatoério;
VIl - gerenciar a ata de registro de pregos;
VIII - conduzir eventuais renegociagdes dos pregos registrados;

IX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de
infracdes no procedimento licitatério; e

X - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das
obrigagdes contratuais, em relagdo as suas préprias contratagdes.
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§ 1° A ata de registro de pregos, disponibilizada no site do Municipio de Santo Antonio de
Padua, podera ser assinada por certificacao digital.

§ 2° O Orgao Gerenciador podera solicitar auxilio técnico aos 6rgédos participantes para
execucgao das atividades previstas nos incisos lll, IV e VI deste artigo.

Capitulo I
DAS COMPETENCIAS DO ORGAO PARTICIPANTE

Art. 5° O 6rgao participante sera responsavel pela manifestagao de interesse em participar
do registro de pregos, providenciando o encaminhamento ao 6rgéo gerenciador de sua
estimativa de consumo, local de entrega e, quando couber, cronograma de contratagao e
respectivas especificacbes ou termo de referéncia ou projeto basico, nos termos da Lei
8.666, de 21 de junho de 1993, e da 10.520, de 17 de julho de 2002, adequado ao registro
de precos do qual pretende fazer. parte, devendo ainda:

| - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro de pregos estejam formalizados e
aprovados pela autoridade competente;

Il - manifestar, junto ao Orgdo Gerenciador, mediante a utilizagéo da Intengéo de Registro de

Precos, sua concordancia com o objeto a ser licitado, antes da realizagéo do procedimento
licitatorio; e

Il - tomar conhecimento da ata de registros de pregos, inclusive de eventuais alteragbes,
para o correto cumprimento de suas disposi¢des.

§ 1° Cabe ao 6rgdo participante aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do
descumprimento das obrigagdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagoes,
informando as ocorréncias ao 6rgao gerenciador.

§ 2° Caso o Orgao Gerenciador aceite a inclusdo de novos itens, o ¢rgéo participante
demandante elaborara sua especificagéo ou termo de referéncia ou projeto basico, conforme
o0 caso, e a pesquisa de mercado, observado o disposto no art. 6°.

§ 3° Caso o Orgao Gerenciador aceite a incluséo de novas localidades para entrega do bem
ou execucdo do servico, o 6rgdo participante responsavel pela demanda elaborara,

ressalvada a hipétese prevista no § 2°, pesquisa de mercado que contemple a variagéo de
custos locais ou regionais.

Capitulo IV
DA LICITACAO PARA REGISTRO D?PRECOS
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Art. 6° A licitagao para registro de pregos sera realizada na modalidade de concorréncia, do
tipo menor prego, nos termos da 8.666, de 1993, ou na modalidade de preg&o, nos termos
da Lei n° 10.520, de 2002, e sera precedida de ampla pesquisa de mercado.

§ 1° O julgamento por técnica e prego, na modalidade concorréncia, podera ser
excepcionalmente adotado, a critério do 6rgdo gerenciador e mediante despacho
fundamentado da autoridade maxima da Secretaria de Administracao.

§ 2° Na licitag&o para registro de pregos ndo € necessario indicar a dotagéo orcamentaria,
que somente sera exigida para a formalizacédo do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 7° O Orgédo Gerenciador podera dividir a quantidade total do item em lotes, quando
técnica e economicamente viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagao dos servicos.

§ 1° No caso de servigos, a divisao considerara a unidade de medida adotada para afericao
dos produtos e resultados, e sera observada a demanda especifica de cada 6rgdo ou
entidade participante do certame.

§ 2° Na situagéo prevista no paragrafo anterior, devera ser evitada a contratacdo, em um
mesmo 6rgado ou entidade, de mais de uma empresa para a execugdo de um mesmo

servico, em uma mesma localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o
principio da padronizagao.

Art. 8° O edital de licitagdo para registro de pregos observara o disposto nas Leis n° 8.666,
de 1993, e n° 10.520, de 2002, e contemplara, no minimo:

| - a especificagdo ou descricdo do objeto, que explicitard o conjunto de elementos
necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado para a caracterizagdo do bem ou
servico, inclusive definindo as respectivas unidades de medida usualmente adotadas:

Il - estimativa de quantidades a serem adquiridas pelo érgao gerenciador e orgaos
participantes;

Il - quantidade minima de unidades a ser cotada, por item, no caso de bens:
IV - condi¢cbes quanto ao local, prazo de entrega, forma de pagamento, e nos casos de
servigos, quando cabivel, frequiéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e

equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados, deveres., disciplina e controles a
serem adotados;

V - prazo de validade do registro de preco, observado o g'?posto no art. 11;
/
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VI - 6rgaos e entidades participantes do registro de preco;

VIl - modelos de planilhas de custo e minutas de contratos, quando cabivel:

VIII - penalidades por descumprimento das condi¢ées;

IX - minuta da ata de registro de pregos como anexo; e

X - realizagéo periddica de pesquisa de mercado para comprovagéo da vantajosidade.

§ 1° O edital podera admitir, como critério de julgamento, o menor prego aferido pela oferta

de desconto sobre tabela de pregos praticados no mercado, desde que tecnicamente
justificado.

§ 2° Quando o edital previr o fornecimento de bens ou prestagdo de servicos em locais
diferentes, € facultada a exigéncia de apresentagéo de proposta diferenciada por regido, de
modo que aos pregos sejam acrescidos custos variaveis por regiao.

§ 3° A estimativa a que se refere o inciso Ill deste artigo, ndo sera considerada para fins de
qualificagéo técnica e qualificagdo econdémico-financeira na habilitagéo do licitante.

§ 4° O exame e a aprovagédo das minutas do instrumento convocatério e do contrato serdo
efetuados exclusivamente pela assessoria juridica do Orgao Gerenciador.

Art. 9 Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus precos
ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

Paragrafo Unico. A apresentagédo de novas propostas na forma deste artigo nao prejudicara
o resultado do certame em relag&o ao licitante mais bem classificado.

Capitulo V
DO REGISTRO DE PRECOS E DA VALIDADE DA ATA

Art. 10 Ap6s a homologagéo da licitagéo, o registro de pregos observara, entre outras, as
seguintes condigbes:

| - seréo registrados na ata de registro de pregos os precos e quantitativos do licitante mais
bem classificado durante a fase competitiva:

Il - sera incluido, na respectiva ata na forma de anexo, o registro dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servicos com pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da
classificagéo do certame, excluido o percentual referente 4 margem de preferéncia, quando
0 objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° %3;666, de 1993,
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Il - o prego registrado com indicacao dos fornecedores sera divulgado no site da prefeitura;
e

IV - a ordem de classificagdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratagdes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso |l deste artigo, tem por objetivo a formagéo de
cadastro de reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da
ata, nas hipdteses previstas nos arts. 19 e 20.

§ 2° Se houver mais de um licitante na situagao de que trata o inciso |l deste artigo, seréo
classificados segundo a ordem da Ultima proposta apresentada durante a fase competitiva.

§ 3° A habilitagéo dos fornecedores que comporédo o cadastro de reserva a que se refere o
inciso |l deste artigo, sera efetuada, na hipétese prevista no paragrafo Gnico do art. 12, e
quando houver necessidade de contratagdo de fornecedor remanescente, nas hipéteses
previstas nos arts. 19 e 20. '

§ 4° O anexo que trata o inciso Il deste artigo, consiste na ata de realizacdo da sessio
publica do pregédo ou da concorréncia, que contera a informagéo dos licitantes que aceitarem
cotar os bens ou servigcos com precos iguais ao do licitante vencedor do certame.

Art. 11 O prazo de validade da ata de registro de pregos néo sera superior a doze meses,
incluidas eventuais prorrogacgoes, em conformidade com o inciso Ill do § 3 do art. 15 da Lei
n° 8.666/1993.

§ 1° E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de precos,
inclusive o acréscimo de que trata o § 1 do art. 65 da Lei 8.666/1993.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do Sistema de Registro de Pregos sera definida
nos instrumentos convocatérios, observado o disposto no art. 57 da Lei n® 8.666/1.993.

§ 3° Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos poderdo ser alterados,
observado o disposto no art. 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

§ 4° O contrato decorrente do Sistema de Registro de Pregos devera ser assinado no prazo
de validade da ata de registro de pregos.

Capitulo VI
DA ASSINATURA DA ATA E DA CONTRATACAO COM FORNECEDORES
REGISTRADOS
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convocado para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢cdes estabelecidos
no instrumento convocatério, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo,

quando solicitado pelo fornecedor e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administragéo.

Paragrafo tnico. E facultado administragdo, quando o convocado nao assinar a ata de
registro de precos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas
condigdes propostas pelo primeiro classificado.

Art. 13 A ata de registro de pregos implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, apds cumpridos os requisitos de publicidade.

Paragrafo Unico. A recusa injustificada de fornecedor classificado em assinar a ata, dentro

do prazo estabelecido neste artigo, ensejard a aplicagdo das penalidades legalmente
estabelecidas.

Art. 14 A contratagdo com os fornecedores registrados sera formalizada pelo o6rgao
interessado por intermédio de instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de

despesa, autorizagdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o art. 62 da Lei n
8.666, de 1993.

Art. 15 A existéncia de precos registrados n&o obriga a administracdo a contratar,
facultando-se a realizagéo de licitagdo especifica para a aquisigéo pretendida, assegurada
preferéncia ao fornecedor registrado em igualdade de condigées.

Capitulo VI
DA REVISAO E DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

Art. 16 Os pregos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual redugao dos
pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servicos ou bens
registrados, cabendo ao Orgdo Gerenciador promover as negociagdes junto aos

fornecedores, observadas as disposigdes contidas na alinea "d" do inciso Il do art. 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

Art. 17 Quando o prego registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado por
motivo superveniente, o Orgao Gerenciador convocara os fornecedores para negociarem a
reducao dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que nao aceitarem reduzir seus pregos aos valores praticados pelo
mercado serdo liberados do compromisso assumido, sem aplicagao de penalidade.

§ 2° A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus pregos aos
valores de mercado observara a classificagao originalz’;
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Art. 18 Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir o compromisso, o Orgao Gerenciador podera:

| - liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicagao ocorra antes do
pedido de fornecimento, e sem aplicagdo da penalidade se confirmada a veracidade dos
motivos e comprovantes apresentados; e

Il - convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de negociacao.

Paragrafo Unico. Nao havendo éxito nas negociagdes, o 6rgao gerenciador devera proceder

a revogacao da ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para obtengéo da
contratagéo mais vantajosa.

Art. 19 O registro do fornecedor sera cancelado quando:

| - descumprir as condi¢gdes da ata de registro de precos;

Il - ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, sem justificativa aceitavel;

Il - n&o aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipétese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado; ou

IV - sofrer sanc¢éo prevista nos incisos Ill ou IV do art. 87 da Lei n°® 8.666/1.993, ou no art. 7
n°10.520, de 2.002.

Paragrafo tnico. O cancelamento de registros nas hipéteses previstas nos incisos |, Il e IV

deste artigo, serd formalizado por despacho do Orgado Gerenciador, assegurando o
contraditério e a ampla defesa.

Art. 20 O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

| - por razéo de interesse publico; ou
Il - a pedido do fornecedor.

Capitulo VIII
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 21 A Comissao de Registro de Prego devera cancelar o registro do fornecedor, locador
ou prestador de servigos na ocorréncia da aplicagdo das sangdes da Lei Federal
8.666/1.993, inclusive quando decorrente de Iicitag}éq de outras modalidades nao vinculada
A
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ao Sistema e Registro de Pregos.

Art. 22 A Administragdo podera utilizar recursos de tecnologia da informacdo na
operacionalizagéo do disposto neste Decreto, e automatizar procedimentos de controle e
atribuicbes dos 6rgéos gerenciadores e participantes.

Art. 23 A Secretaria de Administragdo podera editar normas complementares a este
Decreto.

Art. 24 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, ficando revogadas todas as
disposicdes em contrério.

Gabinete do Prefeito, 17 de fevereiro de 2017
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