Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Padua
Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 112, DE 04 DE MAIO DE  2021.

Estabelece o Plano de Adequacdo do Municipio de Santo
Antonio de Padua, para atender o padrdo minimo de qualidade
do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle — SIAFIC, nos termos do
paragrafo Unico, do art. 18°, do Decreto Federal n°® 10.540, de 5
de novembro de 2020.

Paulo Roberto Pinheiro, Prefeito do Municipio de Santo Antonio de Padua no uso de suas
atribuicdes legais, que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica Municipal, e CONSIDERANDO a
determinacgdo contida no art. 18 do Decreto Federal n® 10.540/2020;

DECRETA:

Art. 1°. Fica estabelecido para o Municipio de Santo Antonio de Padua, o Plano de Adequacéo,
constante do anexo Unico, que é parte integrante do presente decreto, com a finalidade de ajustar o
SISTEMA UNICO E INTEGRADO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA, ADMINISTRACAO
FINANCEIRA E CONTROLE - SIAFIC, ao padrdao minimo de qualidade, estabelecido pelo Decreto
Federal n® 10.540, de 5 de novembro de 2020.

Art. 2°. O SIAFIC corresponde a solucao de tecnologia da informacdo mantida e gerenciada pelo
Poder Executivo, incluindo a responsabilidade pela contratagdo, com ou sem rateio de despesas,
utilizada pelos Poderes Executivo e Legislativo Municipal, e demais 6rgdos da Administracao Direta
e Indireta, incluidos Autarquias, Fundacfes, Fundos Especiais, resguardada a autonomia.

§ 1°. E vedada a existéncia de mais de um SIAFIC no Municipio, mesmo que estes permitam a
comunicacgao, entre si, por intermédio de transmissdo de dados.

§ 2°. O SIAFIC tem a finalidade de registrar os atos e fatos relacionados com a administragéo
or¢camentaria, financeira e patrimonial, além de controlar e permitir a evidenciagdo da Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico, dos Orgéos de que trata o caput deste artigo.

Art. 3°. Fica criada comissdo especial para propor as diretrizes e procedimentos a serem adotados
com vistas a contratacdo de empresas fornecedoras de softwares correspondentes ao atendimento
da adequacdo dispostas no Decreto Federal 10.540/2020, composto por:

| — 01 (um) servidor da area contabil do Municipio;
Il — 01 (um) servidor da &rea de tecnologia de informagéo;
Il — 01 (um) servidor da Secretaria de Planejamento.

Assinado Digitalmente por: PAULO ROBERTO PINHEIRO PINTO:09022854752
Data: 2021.05.06 14:19:00 -03:00
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§ 1°. A Comissao escolhera um Presidente dentre seus membros e estabelecera os procedimentos
que regera os trabalhos, obedecendo aos prazos determinados no Plano de Ac0es, inclusive,
exigindo das empresas testes operacionais e impressdo de documentos que comprovem a
viabilizacdo do ajustamento do SIAFIC.

§ 2°. E vedada a participacdo dos membros da comissdo especial na comissdo de licitagdo que
determinard a contratagdo do software que melhor se ajuste aos registros orgamentarios,
financeiros, administrativos e patrimoniais, conforme estabelecido no Plano de Agdes.

Art. 4° A elaboracdo do Projeto Basico que servirA de base para a elaboracdo do Edital de
contratagdo do SIAFIC, devera seguir as normas e disposi¢cdes apontadas pela Comisséo, que
editara regulamento a ser referendado por Decreto Executivo, aprovando as diretrizes, inclusive,
observancia dos prazos.

Unico. O Poder Executivo enviara ao Poder Legislativo, projeto de Lei determinando a unificacio do
Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria, Administracdo Financeira e Controle —
SIAFIC, no ambito de todas as unidades or¢camentarias do Municipio, sejam da administracéo
direta, indireta, fundos e fundacBes além de autarquias, nos termos do Decreto Federal n°
10.540/2020.

Art. 5°. A licitacdo para contratagdo de softwares de gestdo administrativa, em andamento nos
Anais do Poder Executivo, ficard suspensa até aprovacao do regulamento que trata o art. 4° deste

decreto.

Art. 6°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos somente a partir de 1°
de janeiro de 2023, conforme art. 18, do Decreto Federal n°® 10.540/2020.

Art. 7°. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Paulo Roberto Pinheiro
Prefeito Municipal



ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

QUANDO
TIPO ITEM 0])]]3 QUEM POR QUE

INiclO FIM

L tar inf Bes dos i - fi - P -
1 ) evantar IT ormagoes ~OS Insumos/servigos/recursos financeiros necessdrios 3 20/05/2021 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP  |VIABILIZAR RECURSOS FINANCEIROS PARA OPERACIONALIZAGAO DO SISTEMA
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local.
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as a¢bes necessarias . -
2 x tp . = . ) ¢ 20/05/2021 | 31/12/2021 | PMSAP | SMFP |CRIAR PROGRAMA DE TRABALHO ESPECIFICO P/ IMPLANTAGAO
elaboragdo do projeto e consecugdo do sistema.
] Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do SIAFIC, - .
= 3 R o . A 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |UNFICAGAO DOS REGISTROS ORGAMENTARIOS, FINANCEIROS E PATRIMONIAIS
s com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
o
§ Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e
E 4 atividades) com os gastos necessérios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo | 20/05/2021 | 31/12/021 PMSAP SMFP |ESTABELECER RECURSOS PARA OPERACIONALIZAGAO DO PRODUTO SIAFIC
< as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisicdes de insumos, servigos
5 |e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragbes com os| 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP  |ESTABELECER EM 2023 A OPERACIONALIZAGAO DO DECRETO 10.540/2020
principais sistemas estruturantes.
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, -
6 o, (,qu .. £ . : Y ' 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA ESTABELCER A UNIFICAGAO DOS DADOS ADM. FINANC. E PATRIMONIAIS
Tributario, Patrimdnio, almoxarifado, etc .
,2 Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada .
(53 7 . 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA ATENDER A DEMANDA DA TRANSPARENCIA FSICAL NACIONAL
< entre 0s seus usuarios.
[C) Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e .
= 8 , au N P . : Y ) 12a6 ¢ 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP  |PARA VIABILIZAR A AUTENTICIDADE DOS FATOS RELACIONADOS COM ADMINISTRAGAO
2 de informagdes de maneira centralizada.
w
u 9 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR QUE AS DEMAIS UNIDADES ESTEJAM ATRELADAS AO MESMO SISTEMA
<
n . . P ~
= Atestar que o SIAFIC registre os atos e fatos relacionados com a administragdo -
2 10 qu, . . €l R . : istra 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR PLENO ATENDIMENTO DO OBJETO DA CONTRATAGAO
=] orgamentaria, financeira e patrimonial.
11 |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA ESTEBELECER UNIDADE ENTRE OS ORGAOS E UNIDADES DO ENTE
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

QUANDO -~
TIPO ITEM 0])]]3 QUEM POR QUE

INiclO FIM

Garantir que o SIAFIC permita o armazenamento, integragdo, importagdo e

12
exportagdo de dados;

01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP  |GARANTIR ATENDIMENTO DAS DEMANDAS REFERENTE A CONSOLIDAAGAO DAS CONTAS

13 AtESt,ar ,q,ue o SIAFIC c,ont?m mecams,mos q,“,e, garantem a Integnfade‘ @ 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |GARANTIR INFORMAGOES SEGURAS DE OPERACIONALIZAGAO
Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagdes.

i IAFI ita a Identificaca i D I . ~
14 Garantir gue 0 S ' c .Pefm'ta a dent! icagdo do Slétema e Desenvolvedor nos 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP | SMFP |GARANTIR INFORMAGOES SEGURAS DE OPERACIONALIZAGAO
Documentos Contabeis que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contenha controle de acesso de usuarios por segregagdo

fungd | I & _
15 de u?coes,’ para controle ou consulta e também de ac?fso aos ,d?dos das 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP  |PARA GARANTIR A IDENTIFICACAO DOS OPERADORES EVITANDO DESAJUSTES E FRAUDES
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e

codificagdo propria e intransferivel)

Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por autorizagdo
de superiores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de "
16 uper! . n . ] . : ] fnatu 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |GARANTIA DO SIGILO DAS INFORMAGOES E CONFIABILIDADE DOS REGISTROS
responsabilidade e e que seja realizado login através de CPF e Senha ou

Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permita auditoria de dados para controlar Inser¢des,
17 |ExclusBes ou Alteragdes efetuadas pelos Usudrios com a identificagdo do CPF, 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP  |IDENTIFICAGAO E RESPONSABILIZAGAO DO OPERADOR E DAS INFORMAGOES REAIS
operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos

TECNOLOGIA

Garantir que o SIAFIC evidencie, NO MINIMO: - 1. os bens, os direitos, as
obrigagdes, as receitas e as despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orcamentarias, bem como suas alteragdes -
11l. a situagdo patrimonial e sua variacdo - IV. a apuragdo dos custos - V.

18 |controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Diario, Razdo | 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GERAGAO DE INFORMAGOES QUE FACILITEM A CONSOLIDADAGAO DAS CONTAS
e Balancetes (individuais e consolidados) - VII. demonstragdes contabeis,
relatdrios e demonstrativos fiscais, orgamentdrios, econémicos e financeiros -
VIIl. operag@es intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos
legalmente vinculados

19 |Assegurar que o SIAFIC possua rotinas Backup 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR A RESTAURAGAO DE INFORMAGOES EM CASO DE PROBLEMAS OPERAC.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

QUANDO
TIPO ITEM POR QUE

INiclO FIM

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo
20 |orgamentdria e financeira em meio eletrénico que possibilite amplo acesso 01/12/2022 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP |GARANTIA DO ACESSO A INFORMAGAO
publico.

Atestar que as Informagd&es sdo disponibilizadas em tempo real e
21 |pormenorizadas, Disponibilizacdo de informacdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL 01/12/2022 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP |GARANTIA DO ACESSO A INFORMAGAO
subsequente a data do registro contabil.

Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observem as
questdes de acessibilidade

22 01/12/2022 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP  |PARA FACILITAR O ACESSO A INFORMAGAO

23 |Certificar que o SIAFIC observe a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD) 01/01/2022 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR EXTRAVIO DE INFORMAGOES QUE POSSAM SOFRER MANIPULAGAO

Garantir que o SIAFIC permita a disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

|. execugdo

II. Classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da unidade orgamentdria, da
fungdo, da subfungdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

IIl. desembolsos independentes da execugdo orgamentdria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e
24 |identificagdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor 01/01/2022 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP |PARA A GARANTIA DO ACESSO A INFORMAGAO
VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsao na LOA

1. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

TRANSPARENCIA

V. classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

QUANDO
TIPO ITEM 0])]]3 QUEM POR QUE

INiclO FIM

Atestar que o SIAFIC processe e centralize o registro contdbil dos atos e fatos

25 A . 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |VISANDO ESTABELECER O SALDO PATRIMONIAL REAL DO ENTE
que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade.
Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a

26 |tempestividade necessaria. 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GANRANTIR INFORMAGOES PATRRIMONIAIS EM TEMPO REAL
Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito . . .

27 01/01/2022 31/12/2022 PMSAP SMFP |PARA GARANTIA DA IDENTIFICACAO DAS CONTAS DEBITOS E CREDITOS

em idioma e moeda corrente nacionais.

Assegurar que o SIAFIC gere os livros razdo, didrios e demais demonstrativos
contabeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
28 |aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA O PLENO ATENDIMENTO DO MCASP E PCASP
Publico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposi¢do
dos usuarios e dos 6rgdos de controle interno e externo.

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

29 Assfagurar que os Ieg'Stros contabeis sejam efetuados de forma analitica e 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR O REGISTRO NAS SUB CONTAS DO PLANO REPRESENTE CADA FATO
reflitam a transagdo com base em documentagdo de suporte.

Garantir que o registro contabil contenha, NO MINIMO: I. data da transac&oll.
conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da transagdo- com referéncia a
30 |documentagdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIA DA PADRONIZAGAO DOS REGISTROS AO PCASP
de histérico padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de controle dos
registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil.

Assegurar que o SIAFIC permita a acumulagdo dos registros por centros de
31 t 01/01/2022 31/12/2022 PMSAP SMFP |PARA GARANTIA DE QUE OS REGISTROS SE RELACIONAM COM OS FATOS CORRETOS
custos.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizacdo apenas na exportagdo de
dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contébil ocorrido Ill.
32 |alteragdo dos cddigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de 01/01/2022 | 31/12/2022 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR QUE OS DADOS NAO SERAO VIOLADOS
ferramentas de sistema que refagam os langamentos contabeis em momento
posterior ao fato contébil ocorrido.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

QUANDO
TIPO ITEM y ONDE QUEM POR QUE
INICIO FIM
w 33 |Garantir que até o dia 25 seja fechado o balancete do més anterior. 01/01/2023 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP |PARA VIABILIZAR A CONSOLIDAGAO DOS DADOS PELOS DEMAIS ENTES
<
2 Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentdria e
9 34 |Financeira do ano anterior (inclusive inscrigdo e cancelamento de Restos a 01/01/2023 | 01/01/2023 | PMSAP SMFP |PARA GARANTIR A PUBLICAGAO DOS RELATORIOS NOS TERMOS DA LEI FISCAL
E Pagar).
w Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras - .
8 35 | : I / ¢ 01/01/2023 | 01/01/2023 | PMSAP | SMFP |PARA GARANTIR A CONSOLIDAGAO DAS CONTAS PUBLICAS
9 informagdes com periodicidade Anual.
§ Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis ap6s o balancete -
a 36 encerrado 01/01/2023 01/01/2023 PMSAP SMFP |EVITAR QUE OS DADOS FECHADOS NAO INVIABILIZA OS DADOS NACIONAIS
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TIPO

ITEM

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos financeiros necessarios a "
1 i . . LEVANTANDO CUSTOS, PRAZOS E CONDICOES E ESTABELECENDO METAS
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local.
Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias
2 i . N ) ESTABELENCENDO METAS FISICAS E FINANCEIRAS
elaboragdo do projeto e consecugdo do sistema.
] Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do SIAFIC,
E 3 . . ) ) ESCOLHENDO PRODUTOS QUE ATENDEM A DEMANDA DA MUNICIPALIDADE COOM UM TODO
s com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
o
§ Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e
= 4 |atividades) com os gastos necessérios a implantacdo do SIAFIC local, incluindo |CONTRATANDO SOFTWARES AJUSTADOS AO PLANO NACIONAL DE ACORDO COM AS DEMANDAS DO DECRETO FEDERAL 10.540/20
< as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisicdes de insumos, servigos
5 e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os |REALIZANDO CERTAMES DE LICITACAO PARA CONTRATAGAO DE SOFTWARES QUE SE AJUSTEM AO MODELO DETERMINADO
principais sistemas estruturantes.
Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH, - -
6 T o - REALIZANDO TESTES ANTES DA REALIZAGAO DA LICITAGAO
Tributario, Patrimdnio, almoxarifado, etc .
,2 Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada
(83 7 L. INTEGRANDO OS SISTEMAS DE CADA MODALIDADE OPERACIONAL
< entre 0s seus usuarios.
Q Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e "
- 8 A N ) X REALIZANDO TESTES QUANTO A OPERACIONALIZACAO DO SISTEMA CONTRATADO
= de informagdes de maneira centralizada.
w
'a' 9 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo. EDITANDO NORMAS, LEIS, DECRETOS QUE DISPENSE AO PODER EXECUTIVO - UNIDADE CENTRAL, A REPONSABILIZACAO PELA OPERACAO DO SISTEMA
<
=] Atestar que o SIAFIC registre os atos e fatos relacionados com a administragdo " .
2 10 L. . i i REALIZANDO TESTES ANTES E DEPOIS DA REALIZACAO DO CERTAME, DESABILITANDO AQUELAS EMPRESAS QUE NAO ATENDAM A DEMANDA
=] orgamentaria, financeira e patrimonial.
11 Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente. EDITANDO NORMAS, LEIS, DECRETOS QUE DISPENSE AO PODER EXECUTIVO - UNIDADE CENTRAL, A REPONSABILIZAGAO PELA OPERAGAO DO SISTEMA
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TIPO

TECNOLOGIA

ITEM

12

13

14

15

16

17

18

19

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Garantir que o SIAFIC permita o armazenamento, integragdo, importagdo e
exportagdo de dados;

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Integridade, a
Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagdes.

Garantir que o SIAFIC permita a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos
Documentos Contabeis que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contenha controle de acesso de usudrios por segregacdo
de fungdes, para controle ou consulta e também de acesso aos dados das
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e
codificagdo propria e intransferivel)

Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por autorizagdo
de superiores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de
responsabilidade e e que seja realizado login através de CPF e Senha ou
Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permita auditoria de dados para controlar Inser¢des,
Exclusdes ou AlteragBes efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do CPF,
operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos

Garantir que o SIAFIC evidencie, NO MINIMO: - 1. os bens, os direitos, as
obrigagdes, as receitas e as despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orcamentarias, bem como suas alteragdes -
11l. a situagdo patrimonial e sua variacdo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo
e Balancetes (individuais e consolidados) - VII. demonstragdes contabeis,
relatdrios e demonstrativos fiscais, orgamentdrios, econémicos e financeiros -
VIIl. operag@es intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos
legalmente vinculados

Assegurar que o SIAFIC possua rotinas Backup

REALIZANDO TESTES QUANTO A OPERACIONALIZAGAO DO SISTEMA CONTRATADO

ESTABELECENDO CRITERIO OBJETIVOS DOS LAYOLTS DOS SISTEMAS DE MODO A ATENDER TAL DEMANDA

ESTABELECENDO CRITERIO OBJETIVOS DOS LAYOLTS DOS SISTEMAS DE MODO A ATENDER TAL DEMANDA

GARANTINDO QUE A CADA ACESSO AO SISTEMA SEJA O OPERADOR IDENTIFICADO PELO CPF, ESTABELECENDO AINDA DECLARAGAO DE BOA CONDUTA

ESTABELCENDO DECLARAGCAO DE BOA CONDUTA E TERMO DE RESPONSABILIDADE PELA CORRETA OPERACIONALIZAGAO DO SISTEMA

INSEIR NOS REGISTROS DIARIOS DO SISTEMA INFORMAGOES DAS OPERAGOES REALIZADAS

ESTABELECENDO GERAGAO DE RELATORIOS QUE ATENDAM A DEMANDA DA LEI 4.320/64, LRF E DEMAIS INSRUMENTOS DE PLANEJAMENTO E FISCAL

DETERMINANDO EM EDITAL DE LICITAGAO, TERMO DE REFERENCIA E CONTRATO A OBRIGAGAO DA GERAGAO DE BACKUP'S DOS REGISTROS DOS DADOS
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TIPO

TRANSPARENCIA

ITEM

20

21

22

23

24

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo
orcamentaria e financeira em meio eletronico que possibilite amplo acesso
publico.

Atestar que as Informagd&es sdo disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas, Disponibilizacdo de informag&es ATE O PRIMEIRO DIA UTIL
subsequente a data do registro contabil.

Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observem as
questdes de acessibilidade

Certificar que o SIAFIC observe a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD)

Garantir que o SIAFIC permita a disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

|. execugdo

II. Classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da unidade orgamentdria, da
fungdo, da subfungdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

IIl. desembolsos independentes da execugdo orgamentdria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e
identificacdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor

VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsao na LOA

1. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos

INSERINDO DADOS NO SITE DE TRANSPARENCIA NA PAGINA DO ENTE, EM TEMPO REAL

INSERINDO DADOS NO SITE DE TRANSPARENCIA NA PAGINA DO ENTE, EM TEMPO REAL

GARANTINDO QUE A PAGINA DA TRANSPARENCIA FISCAL SEJAM DE FACIL ACESSO E IDENTIFICACAO

EXIGINDO TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE DA EMPRESA NA CRIAGAO DE MACNISMOS QUE GARANTAM A PROTEGAO DOS DADOS

INSERINDO INFORMAGOES NO SITE DA TRANSPARENCIA DA EXECUGAO, CLASSIFICAGAO, PAGAMENTOS E DEMAIS INFORMAGOES PRE-DETERMINADAS
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TIPO

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

ITEM

25

26

27

28

29

30

31

32

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Atestar que o SIAFIC processe e centralize o registro contdbil dos atos e fatos
que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade.

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria.

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito
em idioma e moeda corrente nacionais.

Assegurar que o SIAFIC gere os livros razdo, didrios e demais demonstrativos
contabeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor
Publico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposi¢do
dos usuarios e dos 6rgdos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contdbeis sejam efetuados de forma analitica e
reflitam a transagdo com base em documentagdo de suporte.

Garantir que o registro contabil contenha, NO MINIMO: I. data da transac&oll.
conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da transagdo- com referéncia a
documentacdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo
de histérico padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de controle dos
registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil.

Assegurar que o SIAFIC permita a acumulagdo dos registros por centros de
custos.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizacdo apenas na exportagdo de
dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contébil ocorrido Ill.
alteracdo dos codigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de
ferramentas de sistema que refagam os langamentos contabeis em momento
posterior ao fato contébil ocorrido.

INTEGRALIZANDO INFORMAGOES PATRIMONIAIS DAS UNIDADES COM O BALANGO PATRIMONIAL CONSOLIDADO

INSERINDO NOS REGISTROS DIARIOS OBRIGAGOES DE NATUREZA PATRIMONIAL

ESTABELECENDO PLANO DE CONTAS CUJOS REGISTROS SE DEEM ATRAVES DE INFORMAGAO ELETRONICAS NAS CONTAS DEBEITOS E CONTAS CREDITOS

ESTEBELECENDO DA EMPRESA CONTRATADA A GERAGAO DE ARQUIVOS DE TAIS NATUREZAS, OBEDECENDO O PLANO DE CONTA DO PCASP

ESTABELECENDO PLANO DE CONTAS COM TODAS AS SUB CONTAS NECESSARIAS A CONSOLIDUAGAO DOS DADOS, EIDETANDO REGSITROS SUBJETIVOS

EXIGINDO TESTES ANTERIORES E POSTERIORES A LICITAGAO, HABILITANDO A EMPRESA QUE OFEREGAM TAIS CONDIGOIES MINIMAS

EXIGINDO TAL PRATICA DO SOFTWARE A SER UTILIZADO PELO ENTE

DETERMINANDO DIRETRIZES A DE TAIS NATUREZAS, A SEREM CUMPRIDAS PELO SOFTWARE A SER UTILIZADO, COM TESTES ANTES DA HOMOLOGAGAO
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

TIPO ITEM

w 33 |Garantir que até o dia 25 seja fechado o balancete do més anterior. ESTABELECER NORMAS POR LEI E OU REGULAMENTOS QUE POSSAM DELIMITAR A DATA LIMITE DO FECHAMENTO MENSAL DE TAIS INFORMAGOES
<
2 Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentdria e
9 34 |Financeira do ano anterior (inclusive inscri¢do e cancelamento de Restos a ESTABELECER NORMAS POR LEI E OU REGULAMENTOS QUE POSSAM DELIMITAR A DATA LIMITE DO FECHAMENTO MENSAL DE TAIS INFORMAGOES
E Pagar).
w Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras
3 35 | i L ESTABELECER NORMAS POR LEI E OU REGULAMENTOS QUE POSSAM DELIMITAR A DATA LIMITE DO FECHAMENTO MENSAL DE TAIS INFORMAGOES
9 informagdes com periodicidade Anual.
§ Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis ap6s o balancete
a 36 p ESTABEGECER NORMAS POR LEIS E REGULAMENTOS QUE IMPEGAM TAIS PROCEDIMENTOS
encerrado.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

TIPO ITEM
Levantar informagdes dos insumos/servigos/recursos financeiros necessarios a
implantagdo e concepgdo do SIAFIC local.
5 Incluir no PPA (produtos, metas, recursos financeiros) as agdes necessarias
elaboragdo do projeto e consecugdo do sistema.
E 3 Elaborar, preferencialmente, o modelo o projeto de implantagdo do SIAFIC,
s com base nos layouts disponibilizados pela STN e Tribunais de Contas.
o
§ Dotar orgamentariamente (LDO e LOA de 2022), as agdes (projetos e
E 4 atividades) com os gastos necessarios a implantagdo do SIAFIC local, incluindo
< as fontes de recursos.
Planejar, elaborar e realizar licitagdo para as aquisicdes de insumos, servigos
5 e/ou equipamentos, etc, necessarios ao projeto do SIAFIC e integragdes com os
principais sistemas estruturantes.
6 Atestar que o SIAFIC é integrado a outros sistemas estruturantes tais como RH,
Tributario, Patrimdnio, almoxarifado, etc .
,2 - Garantir que o SIAFIC é sistema Unico e a cuja base de dados é compartilhada
g entre 0s seus usuarios.
2 8 Atestar que o SIAFIC permita a atualizagdo, a consulta e a extragdo de dados e
= de informagdes de maneira centralizada.
w
u 9 Atestar que p SIAFIC é mantido e gerenciado pelo Poder Executivo.
<
g 10 Atestar que o SIAFIC registre os atos e fatos relacionados com a administragdo
=] orgamentaria, financeira e patrimonial.
11 |Garantir que ha apenas um SIAFIC em uso pelo ente.
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TIPO

TECNOLOGIA

ITEM

12

13

14

15

16

17

18

19

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Garantir que o SIAFIC permita o armazenamento, integragdo, importagdo e
exportagdo de dados;

Atestar que o SIAFIC contem mecanismos que garantem a Integridade, a
Confiabilidade, a Auditabilidade e a Disponibilidade das Informagdes.

Garantir que o SIAFIC permita a Identificagdo do Sistema e Desenvolvedor nos
Documentos Contabeis que deram origem aos registros;

Garantir que o SIAFIC contenha controle de acesso de usudrios por segregacdo
de fungdes, para controle ou consulta e também de acesso aos dados das
demais Unidades Gestoras (cadastros com CPF ou Certificado Digital e
codificagdo propria e intransferivel)

Garanir o acesso ao SIAFIC para usudrios cadastrados seja dado por autorizagdo
de superiores do administrador do SIAFIC mediante assinatura de termo de
responsabilidade e e que seja realizado login através de CPF e Senha ou
Certificado Digital

Garantir que o SIAFIC permita auditoria de dados para controlar Inser¢des,
Exclusdes ou AlteragBes efetuadas pelos Usuarios com a identificagdo do CPF,
operagdo Realizada, Data e Hora com acesso restrito a usuarios permitidos

Garantir que o SIAFIC evidencie, NO MINIMO: - 1. os bens, os direitos, as
obrigagdes, as receitas e as despesas orgamentdrias ou patrimoniais - Il. a
execugdo das receitas e despesas orcamentarias, bem como suas alteragdes -
11l. a situagdo patrimonial e sua variacdo - IV. a apuragdo dos custos - V.
controle de convénios, contratos e instrumentos congéneres - VI. Didrio, Razdo
e Balancetes (individuais e consolidados) - VII. demonstragdes contabeis,
relatdrios e demonstrativos fiscais, orgamentdrios, econémicos e financeiros -
VIIl. operag@es intragovernamentais - IX. origem e destinagdo dos recursos
legalmente vinculados

Assegurar que o SIAFIC possua rotinas Backup
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TIPO

TRANSPARENCIA

ITEM

20

21

22

23

24

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Assegurar que a sociedade tenha acesso as informagdes sobre a execugdo

orcamentaria e financeira em meio eletronico que possibilite amplo acesso
publico.

Atestar que as Informagd&es sdo disponibilizadas em tempo real e
pormenorizadas, Disponibilizacdo de informagdes ATE O PRIMEIRO DIA UTIL
subsequente a data do registro contabil.

Assegurar que as informagdes disponibilizadas pelo SIAFIC observem as
questdes de acessibilidade

Certificar que o SIAFIC observe a Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD)

Garantir que o SIAFIC permita a disponibilizagdo em meio eletrénico de, NO
MINIMO: a- DESPESA

|. execugao

II. Classificagdo orcamentaria, com a especificacdo da unidade orgamentdria, da
fungdo, da subfungdo, da natureza da despesa, do programa e da agdo e da
fonte dos recursos que financiou o gasto.

IIl. desembolsos independentes da execugdo orgamentdria

IV. PF ou PJ beneficidria do pagamento, com seu respectivo CPF ou CNPJ,
EXCETO folha e beneficios previdenciarios

V. convénios realizados, com o nimero do processo correspondente, o nome e
identificacdo por CPF ou CNPJ do convenente, o objeto e o valor

VI. licitagdo, ou a sua dispensa ou inexigibilidade, com o nimero do respectivo
processo bem ou servigo adquirido, quando for o caso

b- RECEITA :

|. previsao na LOA

1. langamento, resguardado o sigilo fiscal

IIl. arrecadagdo, inclusive recursos extraordinarios

IV. recolhimento

V. classificagdo orcamentaria, com a especificagdo da natureza da receita e da
fonte de recursos
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TIPO

PROCEDIMENTOS CONTABEIS

ITEM

25

26

27

28

29

30

31

32

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Atestar que o SIAFIC processe e centralize o registro contdbil dos atos e fatos
que afetem ou possam afetar o patrimdnio da entidade.

Assegurar que o registro representa integralmente o fato ocorrido, observada a
tempestividade necessaria.

Assegurar que o o registro : 1. Foi feito conforme partidas dobradas 2. Foi feito
em idioma e moeda corrente nacionais.

Assegurar que o SIAFIC gere os livros razdo, didrios e demais demonstrativos
contabeis em consonancia as regras contidas no Manual de Contabilidade
aplicado ao Setor Publico (MCASP) e no Plano de Contas Aplgicado ao Setor
Publico (PCASP), de forma individual e consolidada, e que ficam a disposi¢do
dos usuarios e dos 6rgdos de controle interno e externo.

Assegurar que os registros contdbeis sejam efetuados de forma analitica e
reflitam a transagdo com base em documentagdo de suporte.

Garantir que o registro contabil contenha, NO MINIMO: I. data da transac&oll.
conta debitada Ill. conta creditadalV. histérico da transagdo- com referéncia a
documentacdo de suporte, de forma descritiva ou por meio do uso de cédigo
de histérico padronizadoV. valor da transagdoVI. nimero de controle dos
registros eletronicos que integrem um mesmo langamento contabil.

Assegurar que o SIAFIC permita a acumulagdo dos registros por centros de
custos.

Assegurar que o SIAFIC ndo permita : |. contabilizacdo apenas na exportagdo de
dados Il. registro cuja data ndo corresponda a data do fato contébil ocorrido Ill.
alteracdo dos codigos-fonte ou das bases de dados do Siafic IV. utilizagdo de
ferramentas de sistema que refagam os langamentos contabeis em momento
posterior ao fato contébil ocorrido.
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TIPO

PRAZOS E INTEGRIDADE

ITEM

33

34

35

36

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DE PADUA

PLANO DE AGAO - REQUISITOS MINIMOS DE SISTEMA

Base Legal - Decreto Federal n2 10.540/2020

Garantir que até o dia 25 seja fechado o balancete do més anterior.

Garantir que até o dia 30/01 - Para registrar os atos de Gestdo Orgamentdria e
Financeira do ano anterior (inclusive inscri¢do e cancelamento de Restos a
Pagar).

Garantir que até o dia 28 ou 29/02 - Para o fechamento dos Balangos e outras
informagdes com periodicidade Anual.

Certificar que o SIAFIC impede o registros contabeis apds o balancete
encerrado.
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