Prefeitura Municipal de Santo Anténio de Padua
Gabinete do Prefeito

N° 003/2016.

PORTARIA

Josias Quintal de Oliveira, Prefeito Municipal de Santo Anténio de Padua, Estado do Rio de Janeiro,
No Uso de suas atribuicdes legais, etc.

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam responsaveis, os seguintes servidores Publicos, pelo cumprimento, no prazo de 60 (sessenta)
dias, das divulgagbes abaixo relacionadas, em consonancia com a Recomendacio expressa do

Ministéerio Publico Federal:

| - MAURO TEIXEIRA FERREIRA, Matricula n°® 15.174-2, promover a publicac&o, em tempo real no Portal da
Transparéncia do Municipio de Santo Anténio de Padua e/ou no site oficial, do registro das competéncias
e estrutura organizacional, endereco e telefones das respectivas unidades e horarios de atendimento ao
publico (artigo 8° § 1°, 1 da Lei n® 12.527/11);

I - CARLOS EDUARDO DOS REIS E SOUZA, matricula n°® 15.251-0, promover a publicacdo, em tempo real
no Portal da Transparéncia do Municipio de Santo Ant6énio de Padua e/ou no site oficial, dos registros de
quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros (artigo 8°, § 1°, I da Lei n® 12.527/11);

1l - CARLOS EDUARDO DOS REIS E SOUZA, matricula n® 15.251-0, promover a publicacdo, em tempo
real no Portal da Transparéncia do Municipio de Santo Anténio de Padua efou no site oficial, dos
registros de despesas publicas ((artigo 8°, § 1°, | da Lei n° 12.527/11), incluindo todos os atos praticados
pelas unidades gestoras no decorrer da execucdo da despesa, no momento de sua realizacdo, com a
disponibilizagdo minima dos dados referentes ao niimero do correspondente processo, ao bem fornecido
ou ao servio prestado, a pessoa fisica ou juridica beneficiaria do pagamento e, quando for o caso, ao
procedimento licitatério realizado (art. 48-A, inciso | da Lei Complementar n°® 101/00 — Lei de
Responsabilidade Fiscal);

IV - TACIANA DOS REIS OLIVEIRA, matricula n® 12.775-2, promover a publicacao, em tempo real no Portal
da Transparencia do Municipio de Santo Anténio de Padua e/ou no site oficial, dos planos, dos
orcamentos e das Leis de diretrizes Orcamentarias; as prestacdes de contas e o respectivo parecer
previo; o Relatorio Resumido da Execucdo Orgamentaria e o Relatério de Gestdo Fiscal: e as versées
simplificadas desses documentos (Art. 48, caput da Lei Complementar n° 101/00); e

V - FELIPPE ORNELLAS SANTIAGO, matricula n°® 14.753-2, promover a publicacdo, em tempo real no
Portal da Transparéncia do Municipio de Santo Anténio de Padua e/ou no site oficial, da receita orcada e
arrecadada das unidades gestoras, inclusive a referente a recursos extraordinarios (art. 48-A, inciso |l da
Lei Complementar n°® 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal):

Paragrafo Unico — Entenda-se como tempo real, o préximo dia util subsequente a data do registro contabil
ou o 1° dia ulil subsequente ao término do prazo legalmente estabelecido para divulgacao de
determinada informacéo ou relatorio.

Art. 2° - No prazo de 90 (noventa) dias, os Servidores Publicos infrarelacionados deverso promover a
Publicacao no seu Sitio Oficial e/ou no Portal da Transparéncia de:

| - Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestdo, JOSILENE DE OLIVEIRA ROCHA,
matricula n® 15.356-7:
1. Relagao do quadro funcional com, no minimo:
a) identificacdo do ente ou érgdo da Administracéo Publica:
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b) indicacdo do exercicio financeiro correspondente;

¢) nome completo do agente publico;

d) niumero de identificagao (matricula);

e) cargo e a identificac@o da categoria, com indicagao da respectiva legislacdo regulamentadora;

f) funcdo, com a respectiva indicacao da legislacao regulamentadora;

g) data da admissao/ingresso e a espécie de contratacdo (concurso publico ou teste seletivo);

h) vinculo de emprego (emprego publico ou estatutario);

1) carga horaria;

|) lotacao (secretaria/departamento); e

k) vencimentos, vaniagens fixas ou variaveis, subsidios, gratificacoes, horas extras, e vantagens
pessoais de qualguer natureza, além dos encargos sociais e contribuicoes recoihidas pelo ente as

entidades previdenciarias.

I — Secretario Municipal de Fazenda - CARLOS EDUARDO DOS REIS E SOUZA, matricula n® 15.251-0:
2. Informacdes relativas a empenhos de diarias e das ajudas de custo pagas ao Agentes Publicos da
administracao Publica Municipal correspondente, autarquica e fundacional, para despesas de
deslocamento de viagens, estadia e de alimentacao, devendo conter, no minimo , as seguintes
informacoes:
a) identificacao do ente ou 6rgac da Administracao Publica;
b) nome completo do agente publico, com o respectivo numero de identificacao (matricula); e
c) previsao orcamentaria e a descricao especifica e detalhada do 6rgao, unidade e rubrica.

Il — Presidente do Fundo de Aposentadoria € Pensbes — FAP, SIRLEY GOMES HENRIQUES, matricula n®°
1.070:

3. Relacao de todos os servidores publicos inativos e pensionistas da Administracao Publica Municipal,

contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) Identificacao do ente ou 6rgao da Administracao Publica;

b) nome completo do agente publico e, se for o caso, do pensionista;

c) numero de identificacao (matricula);

d) cargo (ocupado pelo servidor no momento em que se deu a aposentadoria)

e) data de admissao/ingresso no guadro de inativos; e

f) indicacao do regime (geral ou proprio) de aposentadoria.

IV - Secretaria Municipal de Administracao, Planejamento e Gestido, JOSILENE DE OLIVEIRA ROCHA,
matricula n® 15.356-7:

4. Relacao de todos os servidores ocupantes de cargo em comissao da Administracao publica Municipal

correspondente, contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) Iidentificacao do ente ou o6rgao da Administracao Publica;

b) matricula e nome completo do agente publico;

c) data de nomeacao/admissao, numero do respectivo ato;

d) data de exoneracao e indicacao do numero do ato respectivo, quando for o caso;

e) cargo e a identificacao da categoria e indicacao do numero da lei respectiva;

f) indicacao da existéncia de vinculo efetivo, qguando houver;

g) carga horaria;

h) lotacao (secretaria/departamento); e f’?
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atribuicoes (direcao, chefia e assessoria), bem como indicagao da lei que regulamenta a criagao e
atribui a competéncia do cargo em comissao.

V - Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestao, JOSILENE DE OLIVEIRA ROCHA,
matricula n® 15.356-7:

Relacado de todos os servidores publicos da Administragao Publica Municipal recebidos em cessao ou
cedidos para outros 6rgaos da Administracao Publica direta ou indireta, autarquica ou fundacional,
contendo, no minimo, 0s seguintes dados:

identificacao do ente ou orgao da Aaministracao Publica;

nome completo do agente publico;

numero de identificacao;

cargo e categoria, com indicacao do numero da lei regulamentadora;

vinculo de emprego;

carga horaria;

numero do ato de cessao;

indicacac do orgao publico de destino;

iInformacao se 0 Onus € para origem ou para o destino; e

prazo de cessao.

VI — Diretor do Departamento de Programas e Projetos da Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento
Sociai, LENILSA ROCHA DE SA RIBEIRO, matricula n® 15.307-9:

Relacao de todos os estagiarios da Administracao Publica Municipal, contendo, no minimo, 0s
seguintes dados:

identificacao do ente ou orgao da Administracao Publica;

nome completo do estagiario;

data de admissao;

curso/graduacao;

lotacao/setor (secretaria/departamento);

funcao; e

carga horaria.

Art. 3° - No prazo maximo de 120 (cento e vinte) dias, os Servidores Publicos abaixo indicados deverdo
promover a publicacao de:

| — Diretor do Departamento de Geréncia Municipal de Convénios, CLAUDIOMAR GUIMARAES
RODRIGUES, matricula n® 2886-0, Secretaria Municipal de Educacao, MARIA CRISTINA DE SOUZA,
MACHADO, matricula n° 14.755-9, ENEAS CHAVES DE OLIVEIRA, matricula n° 14.750-8, Secretaria de
Assisténcia e Desenvolvimento Social, MARIA TERTULIANA DE SOUZA OLIVEIRA, matricula n® 14.739-7:

1. Extratos/resumos de todos os convénios e termos de cooperacao realizados pela Administracao Publica
Municipal com qualquer ente Federativo (Uniao, Estado e Municipios), disponibilizados em ordem cronolégica
de publicacao, acessiveis através de Ferramenta de Pesquisa Avancada ou por meio de Vinculo Externo a
Sitios Oficiais do convenente, contendo, no minimo, os seguintes dados:

a) numero do convénio, contrato de repasse, termo de cooperacao;

b) orgao convenente;

C) objeto do convénio, contrato de repasse, termo de cooperacao;

d) valor do convénio, contrato de repasse ou termo de cooperacao,
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e) valor da contrapartida, quando for o caso;

f) valor liberado;
g) publicacdo de extratos de eventual Termo Aditivo, quando for o caso.

|| — Diretor do Departamento de Licitacdo, MARGARETH MUNIZ DE SOUZA, matricula n® 1194-0:

2. Extratos/resumos de todos 0s contratos e convénios administrativos, de qualguer especie ou
natureza, realizados/celebrados pela Administracao Publica Municipal com particulares, em ordem
cronolégica de publicacdo e/ou por Ferramenta de Pesquisa Avangada, contendo, no minimo, as seguintes
informacoes:

a) numero do contrato e o exercicio financeiro;

b) objeto do contrato, com a respectiva descricao pormenorizada e detalhada;

c) espécie do contrato;

d) previsdo orcamentaria e a descri¢ao especifica e detalhada do orgao, unidade e rubrica;

e) valor do contrato;

fy Contratado/signatario (pessoa fisica ou juridica), com o respectivo numero de identificacao na Receita
Federal (CPF ou CNPJ); e

g) publicacao de extratos de eventual Termo Aditivo, quando for o caso.

lI} - Diretor do Departamento de Licitacao, MARGARETH MUNIZ DE SOUZA, matricula n® 1194-0:

3. Extratos/resumos de todos os procedimentos licitatorios (legal/obrigatorio, dispensavel e inexigivel),
realizados pela Administracao Publica Municipal, em ordem cronologica de publicacao e/ou Ferramenta de
Pesquisa Avanc¢ada contendo, alem da integra do edital, no minimo, as seguintes informacoes:

a) numero do processo licitatorio; |

b) exercicio financelro;

¢) modalidade da licitacao;

d) objeto da licitacdo, com a respectiva descricao pormenorizada e detalhada;

e) critério de julgamento d licitacao,

f) vigéncia (periodo da licitacao);

o) previsao orcamentaria € a descricao especifica e detalhada do 6rgao, unidade, rubrica;

h) valor da licitacao; e

1) contratado/sighatario (pessoa fisica ou juridica), com o respectivo numero de identificacao na

Receita Federal (CPF ou CNPJ) (art. 8°, §1°, IV, c/c arts. 4°. IX, e 7°, IV, da Lei n® 12.527/11).

Art. 4° - No prazo de 180 (cento e oitenta) dias, todos os Gestores deverao:
1. Promover a publicacao, no Sitio Oficial ou no seu Portal da Transparéncia, dos dados gerais para o
acompanhamento de programas, acoes, projetos e obras de orgaos e entidades da Administracao
Publica (art. 8°, § 1°, V, da Lei n® 12.527/11).

Art. 5° - Cabera ao Diretor de Departamento de Tecnologia da Informacao, CARLOS EDUARDO DIAS
MAGACHO, matricula n® 14.784-2, no prazo de 180 (cento e oitenta) dias:

1. Colocar a disposicac, no seu Sitio Oficial ou no Portal de Transparéncia, Ferramenta de Pesquisa
Avancada de conteudo que permita o acesso a informacao de forma objetiva, transparente, clara e em

linguagem de facil compreensao (art. 8°, § 3°, 1|, da Lel n® 12.527/11).
)
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2. Viabilizar, no Sitio Oficial ou Portal de Transparéncia, a possibilidade de gravacdo de relatérios em
diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e nao proprietarios, tais como: planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacdées (art. 8°, § 3° II, da Lein® 12.527/11).

Art. 6° - A Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gestdao, JOSILENE DE OLIVEIRA
ROCHA, no prazo de 90 (noventa dias) dias, regulamentara:

1. a criagcao de servigo de informacdes ao cidadao, nos 6rgaos e entidades do Poder Publico, em local
com condigoes apropriadas para atendimento e orientacdo da populacdo quanto ao acesso a
informacgdes, para informacdo e tramitacdo de documentos nas suas respectivas unidades, para
protocolizagao de documentos e requerimentos de acesso a informacédes (art. 9°, inciso |, a, b e ¢, da
Lei n® 12.527/11), bem como definira regras especificas para assegurar o cumprimento do disposto
nas Secgoes | (do Pedido de Acesso) e Il (Dos Recursos) do Capitulo Il da Lei n® 12.527/11 e das
Clausulas do presente TAC.

Art. 7° - O Corregedor, MAFRAN LOPES RIBEIRO, matricula n° 15.678-7, no prazo de 90 (noventa) dias,
regulamentara:
1. os procedimentos necessarios para apuragdo de responsabilidades e aplicacdo de sancoes
administrativas, conforme dispde o Capitulo V da Lei n® 12.527/11.

Art. 8° - O Diretor de Departamento de Comunicagéo Social, MAURO TEIXEIRA FERREIRA, providenciara o
seguinte:

I- O Portal da Transparéncia do Municipio devera possuir um vinculo acessivel a partir do Sitio Oficial, com
imagem grafica (banner eletrénico) e identidade visual, devendo ser adotadas as medidas necessarias para
garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n° 10.098,
de 19 de dezembro de 2000, e do art. 9° da Convencgao sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia.
aprovada pelo Decreto Legislativo no 186, de 09 de julho de 2008 (art. 8°, § 3°, VIl, da Lei n® 12.527/1 1).

Il - oferecer, em seu Sitio Oficial e no seu Portal da Transparéncia, instrucées claras e objetivas que permitam
ao interessado comunicar-se, por via eletronica ou telefénica, com o érgao ou entidade detentora do sitio (art.
8° § 3° VI, da Lei n® 12.527/11), além de publicar, nessas Paginas, as resposias a perguntas mais
frequentes da sociedade, objetivando esclarecer duvidas do cidaddo no que se refere a Lei de Acesso 2
Informacéao (art. 8°, § 1°, VI, Lei n° 12.527/11) e viabilizar alternativas de encaminhamento de pedidos de
acesso por meio de seu Sitio Oficial (art. 10, § 2°, da Lei n°® 12.527/11).

Art. 9° - Esta Portaria entra em vigor a data de sua publicacao, revogadas as disposicdées em contrario.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.
Gabinete do Prefeito, 26 de janeiro de 2016
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