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Município de Santo Antônio de Pádua

Praça Visconde Figueira, 57 – Centro – CEP 28470-000

TERMO DE REFERÊNCIA - ANEXO VI


EDITAL 002/2017
PREGÃO PRESENCIAL – SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇO
PROCESSO ADMINISTRATIVO 0616/2017
CONTRATAÇÃO DE PESSOA JURÍDICA PARA EVENTUAL FORNECIMENTO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTÊNCIA SOCIAL E PROGRAMAS (CRAS, CENTRO SOCIAL DE ARTES E LAZER, CENTRO DE CONVIVÊNCIA INTEGRANDO VIDAS E CREAS).
1. INTRODUÇÃO

1.1. Este termo de referência foi elaborado em cumprimento ao disposto no Decreto Municipal nº146 de 23 de dezembro de 2009.

A Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assistência Social pretende registrar preços para fornecimento de material de expediente, com observância do disposto na Lei nº 10.520/02,e, subsidiariamente, na Lei nº 8.666/93, e nas demais normas legais e regulamentares.

O presente Termo de Referência objetiva propiciar a caracterização do objeto a ser solicitado, no tocante à cotação de preços praticados no mercado, às especificações técnicas, à estratégia de suprimento e o prazo de execução.

2. DO OBJETO:

2.1. O objeto deste Termo de Referência é o Registro de Preços para o eventual fornecimento de material de expediente para atender a Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assistência Social e Programas (CRAS, Centro Social de Artes e Lazer, Centro de Convivência Integrando Vidas e CREAS).

	Item
	Quant.
	UN.
	Descrição dos itens
	Unitário
	Total

	001
	350
	resma
	Papel xerográfico opaco, liso, branco, 74/m², formato A4 (210 x 297mm) - resma com 500 fls.
	22,05
	7.717,50

	002
	12
	pino
	CD-r gravável (80min/700mb)c52x pino com 52 und
	60,80
	729,60

	003
	1.000
	UN.
	Caneta esferográfica escrita média cor Azul
	0,80
	800,00

	004
	30
	cx.
	Papel vergê A4180g BRANCO - Caixa com 50 folhas
	30,78
	823,40

	005
	40
	UN.
	Papel térmico Fax 215 mm 30m
	13,11
	524,40

	006
	20
	UN.
	Pasta suspensa 170 g haste em plástico , dimensões 36 x 24cm - caixa com 50 unids
	101,65
	2.033,00

	007
	100
	UN.
	Caixa arquivo em plástico - medidas350x130x245mm - cor variável
	7,28
	728,00

	008
	400
	UN.
	Pasta ofício com elástico em plástico - cores variadas - 235 largura x 350 de altura mm
	1,90
	760,00

	009
	100
	UN.
	Cola em bastão - 36g
	9,77
	977,00

	010
	40
	UN.
	Cola Branca Peso 1 KG
	28,60
	1.144,00

	011
	1.000
	UN.
	Caneta esferográfica escrita média cor Vermelha
	0,80
	800,00

	012
	1.000
	UN.
	Caneta esferográfica escrita média cor Preta
	0,80
	800,00

	013
	800
	UN.
	Lápis grafite n° 2
	0,61
	488,00

	014
	800
	UN.
	Apontador de lápis em metal
	2,03
	1.624,00

	015
	800
	UN.
	Borracha plástica, branca, formato retangular, medindo (43x22x12mm)
	0,78
	624,00

	016
	100
	cx.
	Clips de metal para papel 4/0 (00) (cx c/500 g)
	25,46
	2.546,00

	017
	100
	cx.
	Clips de metal para papel 8/0 (00) (cx c/500 g)
	25,34
	2.534,00

	018
	20
	UN.
	Calculadora grande 12 dígitos média
	22,65
	453,00

	019
	20
	cx.
	Grampo para grampeador de mesa, cobreado 23/13 (caixa com 1000und)
	4,79
	95,80

	020
	20
	cx.
	Grampeador de mesxa, 100 grampos, tamanho 26/6
	17,29
	345,80

	021
	100
	cx.
	Grampo para grampeador de mesa, cobreado 26/6 (caixa com 5000und)
	7,75
	775,00

	022
	40
	UN.
	Fita corretiva - Roller 5mm x 12m
	15,52
	620,80

	023
	20
	UN.
	Régua de plástico com 30cm (Cristal)
	0,99
	19,80

	024
	400
	UN.
	Fita adesiva plástica transparente, em rolo de (50mmx50m)
	8,61
	3.444,00

	025
	400
	UN.
	Fita adesiva plástica transparente, em rolo de (19mmx50m)
	3,14
	1.256,00

	026
	500
	UN.
	Envelope para correspondência, pardo liso, (240x340)mm, com 75g/m²
	0,36
	180,00

	027
	20
	
	Caderno ed 10 matérias, capa dura, com 200 folhas, 200mm x 275mm
	22,99
	459,80

	028
	50
	UN.
	Livro de Ata 250 mm x 300 mm -50 folhas
	11,50
	575,00

	TOTAL
	33.977,90


2.2. VALOR ESTIMADO 

O valor estimado é de R$ 33.977,90 (trinta e três mil e novecentos e setenta e sete reais e noventa centavos).

3. JUSTIFICATIVA

3.1. O material solicitado será utilizado para atender as necessidades da Secretaria Municipal de Desenvolvimento e Assistência Social e Programas (CRAS, CENTRO SOCIAL DE ARTES E LAZER, CENTRO DE CONVIVÊNCIA INTEGRANDO VIDAS E CREAS.
 4. CARACTERÍSTICAS DO OBJETO 

4.1. O material a ser fornecido atenderá as especificações expressas neste ANEXO VI.
5. CUSTO ESTIMADO 

5.1. O custo estimado dos serviços foi calculado com base em cotação média obtida perante fornecedores locais do município de Santo Antônio de Pádua/RJ.

5.2.  Os preços unitários estimados são os constantes deste ANEXO VI.
6. FORMA DE FORNECIMENTO 

6.1. As solicitações se verificarão em função da necessidade e interesse dos órgãos solicitantes.

7. LOCAL de ENTREGA

7.1. Os materiais serão entregues no endereço do órgão solicitante, conforme endereço abaixo:

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTÊNCIA SOCIAL

Rua Dr. Ferreira da Luz, 44 – Bairro Centro, Santo Antônio de Pádua.
8. CONDIÇÕES PARA ASSINATURA E EXECUÇÃO DA ATA 
8.1. Homologado o certame e adjudicado o objeto da licitação à empresa vencedora, essa deverá dentro do prazo máximo de 05 (cinco) dias assinar a Ata de Registro de Preço após a convocação realizada pelo Município.

9. DO PRAZO DE ENTREGA, DE GARANTIA E DE SUBSTITUIÇÃO DOS MATERIAIS
9.1. PRAZO DE ENTREGA
9.1. O prazo de entrega dos materiais é de no máximo 05 (cinco) dias úteis, contados a partir da data de retirada da Nota de Empenho.

9.2. Por prazo de entrega entende-se o prazo considerado até que os materiais sejam descarregados e recebidos no local de entrega fixado pelo CONTRATANTE.

9.3. Qualquer alteração do prazo de entrega dependerá de prévia e expressa aprovação, por escrito, do CONTRATANTE.

9.2. DO PRAZO DE GARANTIA

9.2.1. O prazo de garantia dos materiais, objeto deste contrato, é de 12 (doze) meses, contados a partir do recebimento e atestação definitiva dos materiais pelo CONTRATANTE.

9.3. DO PRAZO DE SUBSTITUIÇÃO DOS MATERIAIS

9.3.1. O prazo máximo para a CONTRATADA efetuar a substituição, sem quaisquer ônus para o CONTRATANTE, de todo e qualquer material que durante o período de garantia venha a apresentar defeito de fabricação/embalagem violada, validade vencida, e outras não conformidades é de 05 (cinco) dias úteis, a partir da data da comunicação pelo CONTRATANTE.
9.4. PRAZO DA ATA
9.4.1. O prazo da Ata do Registro de Preços terá validade de 12(doze) meses. A contar data da assinatura da Ata de Registro de Preços, observada a necessária publicação, prorrogável na forma da lei, mediante justificativa por escrito e previamente autorizada pela autoridade competente.

10. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

10.1. Somente fornecer produto de 1ª qualidade e dentro do prazo de validade.

10.2. Entregar e descarregar os produtos no(s) local(is) indicado(s) pelo Município.
11. DAS OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE

11.1. Pagar pontualmente pelo objeto;

11.2. Comunicar à CONTRATADA, por escrito e em tempo hábil quaisquer instruções ou alterações a serem adotadas sobre assuntos relacionados a este Contrato;

11.3. Designar um representante autorizado para acompanhar os fornecimentos e dirimir as possíveis dúvidas existentes;

11.4 Liberar o acesso dos funcionários da CONTRATADA aos locais onde serão feitas as entregas quando em áreas internas do CONTRATANTE;

11.5. Fiscalizar e acompanhar a execução do objeto do contrato, sem que com isso venha excluir ou reduzir a responsabilidade da CONTRATADA;

11.6. Impedir que terceiros estranhos ao contrato forneçam o objeto licitado, executem a obra ou prestem os serviços, ressalvados os casos de subcontratação admitidos no ato convocatório e no contrato.

12. DA EXECUÇÃO E DA FISCALIZAÇÃO
12.1. O contrato deverá ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cláusulas avençadas e as normas da Lei Federal nº8.666/93 e alterações posteriores, respondendo cada uma pelas consequências de sua inexecução total ou parcial. 

12.2. A CONTRATADA declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspeção, verificação e controle a serem adotados pelo CONTRATANTE, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicações, esclarecimentos e comunicações indispensáveis ao desempenho de suas atividades.

12.3. A existência e a atuação da fiscalização em nada restringem a responsabilidade integral e exclusiva da CONTRATADA quanto à integridade e à correção da execução do objeto a que se obrigou, suas consequências e implicações perante o CONTRATANTE, terceiros, próximas ou remotas.

12.4. A execução do contrato será acompanhada por um representante do CONTRATANTE especialmente designado, permitida a contratação de terceiros para assisti-lo e subsidiá-lo de informações pertinentes a essa atribuição. O servidor designado pelo CONTRATANTE irá exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalização da execução das obrigações e do desempenho da CONTRATADA, sem prejuízo desta de fiscalizar seus empregados, prepostos ou subordinados.   

12.5. A CONTRATADA deverá manter preposto, aceito pelo CONTRATANTE para representá-lo na execução do contrato.

13. DAS CONDIÇÕES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento será efetuado em até 30 (trinta) dias, mediante adimplemento de cada parcela da obrigação, através de cheque nominal ou depósito em conta bancária indicada, por intermédio da apresentação de fatura emitida pela Contratada em correspondência ao objeto executado. O processamento do pagamento observará a legislação pertinente à liquidação da despesa pública.

13.2. Havendo atraso no pagamento, desde que não decorra de ato ou fato atribuível à Contratada, serão devidos pelo Contratante 0,033%, por dia, sobre o valor da parcela devida, a título de compensação financeira.

13.3. Por eventuais atrasos injustificados, serão devidos à Contratada, juros moratórios de 0,01667% ao dia, alcançando ao ano 6% (seis por cento). 

13.4. Entende-se por atraso o prazo que exceder 15 (quinze) dias da apresentação da fatura.

13.5. Ocorrendo antecipação no pagamento dentro do prazo estabelecido, o Município de Santo Antônio de Pádua fará jus a um desconto de 0,033% por dia, a título de compensação financeira.

14. CRITÉRIO DE ACEITABILIDADE DE PREÇO:

14.1. O critério de aceitabilidade de preço é o do valor unitário estimado, desclassificando-se as propostas com preços que excedam esse limite estabelecido ou sejam inexequíveis, assim considerado, aquele que não venha a ter demonstrado sua viabilidade através de documentação que comprove que os custos dos insumos são coerentes com os de mercado e que os coeficientes de produtividade são compatíveis com a execução do objeto da licitação.

15. CRITÉRIO DE JULGAMENTO:

15.1. O critério de julgamento é o de menor preço unitário, não se admitindo proposta com preços irrisórios ou de valor zero, incompatíveis com os preços de insumos e salários de mercado acrescidos dos respectivos encargos.

16. SUBCONTRATAÇÃO 

16.1. Conforme estabelecido no Artigo 72 da Lei Federal no 8.666/93, é vedada a subcontratação da totalidade dos serviços objeto da licitação.













